PATVIRTINTA

Anyks¢iy Antano Baranausko
pagrindinés mokyklos

direktoriaus 2023 m. lapkricio 27 d.
isakymu Nr. V- 314

ANYKSCIU ANTANO BARANAUSKO PAGRINDINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Anyks¢iy Antano Baranausko pagrindinés mokyklos (toliau — Mokykla) dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) parengti
vadovaujantis ,,Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu®,
patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2022 m. geguzés 10 d.
jsakymo Nr. V-170 redakcija) ,,Dé¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos apraSo patvirtinimo®, ,,Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSu®, patvirtintu
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 | D¢l informaciniy
sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo*®.

2. Nuostatai nustato Mokyklos dienyny, sudaromy elektroninio dienyno duomeny pagrindu
(toliau — E. dienynas), tvarkomy naudojant tam pritaikytas informacines komunikavimo
technologijas administravimo, tvarkymo, priezitiros, spausdinimo ir perkélimo j skaitmening
laikmeng tvarka, atsakingy asmeny skyrima, jy funkcijas ir atsakomybe.

3. Nuostatai tvirtinami Mokyklos direktoriaus jsakymu ir skelbiami Mokyklos interneto
svetainéje www.anyksciubaranausko.lt .

4. E. dienyne sudaromi identiski skyriai ir jvedami tie patys duomenys, kuriy formos
patvirtintos Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro.
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5. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimuma jame, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo spausdinimg ir
saugojima, paskiria atsakingus asmenis uz E. dienyno prieziiirg ir administravimg, kurie tvarkydami
duomenis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

6._MokyKklos elektroninio dienyno administratorius:

6.1. atsakingas uz tai, kad mokslo mety pradzioje (ne véliau kaip iki rugsejo 10 d.) bty
suvesta visa informacija, reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui: pamoky laikas, mokiniy
atostogy laikas, trimestry intervalai, mokiniy bei mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty sgrasai ir
kt.;

6.2. suteikia mokiniams ir jy tévams (glob&jams, riipintojams), mokytojams, pagalbos
mokiniui specialistams prisijungimo duomenis. Juos pametus arba uZzmirSus, suteikia naujus
prisijungimo duomenis;

6.3. jraso naujai suformuotas klases, klasiy auklétojus bei naujai atvykusius mokinius;

6.4. jraso dalykus, vadovaudamasis Mokyklos ugdymo planu;

6.5. reikalui esant atrakina uzrakintg ménesj;
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6.6. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas. Jei negali to padaryti pats,
kreipiasi sistemos administratoriy;

6.7. esant biitinybei panaudoja jvairias integracines galimybes su mokiniy registru (mokiniy
mokymosi rezultaty eksportavima j Mokiniy registrg ir kt.);

6.8. ne veéliau kaip iki kito ménesio (iSskyrus rugsé¢jo meén.) 10 d. ,,uzrakina® ménesio
dienyna;

6.9. mokslo metams pasibaigus, visg elektroninj dienyng perkelia j skaitmening laikmeng ir
perduoda Mokyklos direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

6.10. atsako uz perkelty i skaitmening laikmena elektroninio dienyno duomeny teisinguma,
tikrumg ir autentiSkuma.

7. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui:

7.1. vykdo elektroninio dienyno jrasy priezitira ir reikalingy ataskaity parengima;

7.2. pasibaigus ugdymo procesui, kartu su klasés auklétoju iSspausdina ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines® ir perduoda saugojimui Mokyklos rastinés vedéjai;

7.3. mokiniy ugdomaja veiklag vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj mokslo mety
eigoje, patikrina jo tvarkytag mokiniy ugdymo apskaita;

8._Mokytojas:

8.1. rugséjo ménesio pradzioje sudaro savo dalyko klases, grupes, suveda savo dalyko
tvarkara$cius, pazymi mokinius, kurie mokomi pagal pritaikytas ar individualizuotas programas.
Supazindina mokinius su saugaus elgesio taisyklémis ir dalyko vertinimo tvarka pasirasSytinai
iSspausdintuose saugaus elgesio ir kity instruktazy lapuose, kuriuos saugo pas save, o mokslo mety
pabaigoje atiduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

8.2. po kiekvienos pravestos pamokos ta pacig dieng jveda pamoky duomenis: pamokos
turinj, namy darbus, pazymius, pastabas/pagyrimus/komentarus mokiniams, pazymi pamokoje
nedalyvavusius mokinius;

8.3. pasibaigus trimestrui iSveda trimestro jvertinimus;

8.4. ne véliau kaip iki kito ménesio 10 d. pasitikrina, ar suvesti visi duomenys, kad
elektroninio dienyno administratorius galéty ,,uzrakinti‘ ménesio dienyna;

8.5. prireikus keisti informacija uzrakintose ménesio sistemose, kreipiasi j elektroninio
dienyno administratoriy elektroniniu pastu ar Zinute elektroniniame dienyne ir nurodo ménesj, klase
(pogrupi) bei dalyka, kur bus atlieckamas taisymas.

8.6. elektroniniame dienyne Zinutémis bendrauja su mokiniais, mokiniy tévais (globéjais,

ripintojais), pagalbos mokiniui specialistais, mokyklos administracija.

9. Klasés auklétojas:

9.1. rugséjo ménesio pradzioje patikrina savo klasés mokiniy sarasus (visy dalyky);

9.2. praveda saugaus elgesio ir kitus instruktazus, fiksuoja spausdintuose elektroninio
dienyno lapuose ir pasirasytinai supazindina mokinius;

9.3. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytojus, direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

9.4. pildo elektroninio dienyno funkcijg ,,Klasés veiklos®;

9.5. per tris darbo dienas jveda mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumenta;

9.6. fiksuoja mokiniy socialing — pilieting veikla;

9.7. ne véliau kaip pries savaitg elektroniniame dienyne patikrina pazymétus numatomus
atsiskaitymo ir kontrolinius darbus;

9.8. tévams (glob¢jams, ripintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio
dienyno, rastu isreiSkusiems pageidavimg gauti elektroninio dienyno iSrasa, jj atspausdina, pasiraSo
ir perduoda mokiniy tévams (glob&jams, ripintojams);

9.9. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ Mokyklos iSvykstantiems mokiniams;

9.10. pagal Mokyklos administracijos nurodymus formuoja savo klasés ataskaitas.
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10. Mokiniy ugdymo apskaita tvarkoma elektroniniame dienyne, o ugdymo procesui pasibaigus,
bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny atsakingi asmenys, teisés akty nustatyta tvarka atsakantys
uz perkelty i skaitmenine laikmeng duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkuma, i§ elektroninio
dienyno turi i$spausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®,
iSspausdintuose lapuose pasirasyti, patvirtindami duomeny teisinguma, tikruma, jrasyti datg ir déti i
byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,D¢l dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo®, nustatyta tvarka. Kartu j bylag dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie
buvo.

11. Jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam privalu
patikrinti mokymosi pasiekimus ar kt., tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*
atspausdinama ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy dél kélimo j aukstesng klase ar
ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti jvykdymo, bet ne véliau kaip iki einamyjy mokslo
mety paskutinés darbo dienos.

12. Elektroniniame dienyne uzfiksavus mokinio trimestro, metinj ar kito ugdymo
laikotarpio vertinimo rezultatg, zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestrg, metus, jie
patvirtinami automatiskai ,uZrakinant“ jrasyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima,
praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

13.  Jei ,,uzrakinus“ duomenj nustatoma klaida, elektroninio dienyno administratoriui ji
»atrakinus®, ,atrakinimo* faktas fiksuojamas suraSant akta apie duomens keitimg. D¢l klaidos
iStaisymo (duomens keitimo) akte turi buti jrasyta $i informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy
jvertinimai skaiCiumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius
(klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir
(ar) pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas, vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos
darbuotojo, taisiusio duomenj, vardas ir pavardé¢, parasas, elektroninio dienyno administratoriaus
vardas ir pavardé, parasas, duomens keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios atlickamas
duomens taisymas, kiti su duomens taisymu susij¢ duomenys. Pildomas E. dienyno tvarkymo
nuostaty 2 priedas (,,PraSymas dél leidimo keisti duomenis elektroniniame dienyne®). Apie
duomens keitimg (klaidos iStaisyma) prieda suraso klaidg padargs asmuo. Uzpildytas prasymas apie
duomens keitima saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

14. Duomeny perdavimas ir integracija uztikrinama vadovaujantis Lietuvos Respublikos
$vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V-1233 , Dél Svietimo ir mokslo
srities registrams ir informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir
naudojimo taisykliy patvirtinimo*.
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15. Elektroninis dienynas iSspausdintas ir perkeltas i skaitmenines laikmenas saugomas
Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjiacio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-
1776/V-83 ,,Dél bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*®.




